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Lịch tuần thứ 10
Từ ngày 03/03/2014 đến ngày 09/03/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

03
	· Họp Kế toán các đơn vị.

Thời gian: 9h00

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Phòng KH-TC và Kế toán các đơn vị.
	· Họp liên tịch Đảng uỷ - Ban Giám hiệu.

Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
· Họp HĐ xét duyệt danh mục đề tài NCKH 2014.
Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần:  HĐ xét duyệt.

	Thứ Ba

04
	· Họp giao ban tháng 03/2014.

Thời gian: 9h00

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Trưởng (Phụ trách) các đơn vị, Bí thư các chi bộ và CT CĐ; mời BT Đoàn TN tham dự.

	· Họp Ban chỉ đạo xây dựng học liệu, bài giảng E-learning (BCĐ HL điện tử).

Thời gian: 14h00

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.
· Làm việc với Thường trực Thành đoàn Hà Nội.
Thời gian: 15h00

Địa điểm: Phòng Truyền thống.

Thành phần: Ban TV Đoàn TN, Bí thư LCĐ; mời đại diện Đảng uỷ, BGH và CT Hội sinh viên tham dự.

	Thứ Tư
05
	· Xét công nhận kết quả HT của SV bậc ĐH hệ CQ học kỳ I năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 
- 8h00: Khoa CN Thông tin
- 9h30: Khoa CN Điện tử - Thông tin

- 10h30: Khoa CN Sinh học
Địa điểm: Phòng họp B.
	· Xét công nhận kết quả HT của SV bậc ĐH hệ CQ học kỳ I năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 
- 14h00: Khoa Kinh tế
- 15h00: Khoa Luật
- 16h00: Khoa tiếng Anh

Địa điểm: Phòng họp B.

	Thứ Năm

06
	· Công đoàn Viện Đại học Mở Hà Nội tổ chức cho Nữ Công đoàn viên đi thăm quan nhân kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ Nữ 08-3.

Thời gian: 7h00 (xe xuất phát tại Viện ĐH Mở Hà Nội – Cơ sở I).

Thành phần: Đảng uỷ, BGH, lãnh đạo các đơn vị;  BCH Công đoàn, tổ trưởng, tổ phó các tổ CĐ và Nữ Công đoàn viên của Viện ĐH Mở Hà Nội.
	

	Thứ Sáu

07
	· Ông Lại Minh Tấn tham dự “Tập huấn giảng viên đại học về nâng cao năng lực sử dụng công nghệ thông tin” do Bộ Giáo dục & Đào tạo tổ chức.

Thời gian: 8h00

Địa điểm: Tầng 5 – Văn phòng IIG Việt Nam

(Số 75, Giang Văn Minh, Hà Nội).
· Xét công nhận kết quả HT của SV bậc ĐH hệ CQ học kỳ I năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 
- 8h00: Khoa Du lịch
- 9h00: Khoa tiếng Trung Quốc
- 9h45: Khoa Tài chính – Ngân hàng
- 10h30: Khoa Tạo dáng Công nghiệp
Địa điểm: Phòng họp B.
	· Nghe giới thiệu và góp ý xây dựng phần mềm kế toán các đơn vị.
Thời gian: 14h00

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Phòng KH-TC, Kế toán các đơn vị phân cấp (mỗi đơn vị cử 01 Kế toán); mời PVT Trương Tiến Tùng và Ông Lại Minh Tấn tham dự.

	Thứ bảy

08
	· Đón Sinh viên học GDQP năm 2014 về Hà Nội.

Thời gian: 6h00 (xe xuất phát tại TT GDQP HN 2).
Địa điểm trả sinh viên:
- Công ty vận tải Newway (7h00: Khoa tiếng Anh, tiếng Trung Quốc).

(Số 122 đường Xuân Thuỷ, Cầu Giấy, Hà Nội).

- Cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội (9h30: các Khoa còn lại).

(Đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội).

Thành phần: Phòng Công tác CT & SV và Giáo vụ các Khoa có Sinh viên học GDQP.
	

	Chủ Nhật 

09
	· VT Lê Văn Thanh Khai giảng lớp ĐH hệ Từ xa (E.Learning) tại TT GDTX Tôn Đức Thắng.
	


Ghi chú: 


- Đề nghị các cán bộ (theo danh sách Công văn số 13 CV/ĐHM  ngày 12 tháng 02 năm 2014) đã có bằng đào tạo ở nước ngoài lấy kết quả thẩm định văn bằng do cơ sở giáo dục đào tạo ở nước ngoài cấp của Cục Khảo thí & Kiểm định chất lượng - Bộ GD&ĐT nộp cho Phòng Tổ chức – Hành chính trước ngày 25/3/2013.

- Các đơn vị lập danh sách họ tên cán bộ và địa chỉ Email (thông dụng) của đơn vị mình rồi gửi về Trung tâm CN Thông tin (bản mềm gửi về địa chỉ Email: itc@hou.edu.vn ) trước ngày 08/3/2014 để phục vụ công tác truy vấn lương qua Email, sau thời hạn trên đơn vị nào không nộp danh sách tức đơn vị đó không có nhu cầu truy vấn lương.
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